Layout-Regeln fiir das Formatieren
von im Internet recherchierten Texten

Bei Texten, die aus dem Internet kopiert werden, missen zundchst alle Formatierungen,
Grafiken, Werbung und alle Hyerlinks entfernt werden. Dies geschieht am einfachsten durch
den Befehl ,Formatierung Iéschen®. Unabdingbar ist die Angabe der Internetquelle mit Datum
am Ende des Textes.

* Allgemein: Schriftart Verdana, Rand 2,5 cm

« Titel: SchriftgroBe 14, fett, zentriert

« Absatzliberschriften: SchriftgroBe 12, fett, linksblindig

» Text: SchriftgréBe 12, Blocksatz

* Angabe des Autors und des Datums oben links: SchriftgréBe 10
* Quellenangabe: SchriftgréBe 10



